
平成１８年１０月現在

専攻課程設置
（学科の収容定
員の変更を伴わ

ないもの）

専攻科・別科
設置

専攻課程間の
収容定員変更
（学科の収容定
員の変更を伴わ

ないもの）

専攻科，別科の
収容定員変更

短期大学廃止 学科廃止
専攻課程，通信
教育，専攻科，

別科廃止
設置者変更 学長変更

短大の目的，
名称変更

短大の位置変更

左記以外の
学則変更

（教育課程の変
更等）

通信教育に関す
る規程の変更

届出 届出 届出 届出 認可 届出 届出 認可 届出 届出 届出 届出 届出

学校教育法
施行規則
第２条

学校教育法
施行規則
第２条

学校教育法
施行規則
第２条

学校教育法
施行規則
第２条

学校教育法
第４条第１項

学校教育法
第４条第２項

学校教育法
施行規則
第２条

学校教育法
第４条第１項

学校教育法
第１０条

学校教育法
施行規則
第２条

学校教育法
施行規則
第２条

学校教育法
施行規則
第２条

学校教育法
施行規則
第２条

学則変更通知
３－イ

学則変更通知
３－ウ

学則変更通知
３－オ

学則変更通知
３－カ

手続規則
第９条第１項

手続規則
第９条第２項

学則変更通知
３－ク

手続規則
第８条

学則変更通知
１

学則変更通知
２－ア及びイ

学則変更通知
２－ウ

学則変更通知
３－ケ

学則変更通知
４

様式・内容等

(1) 様式第１号の１ ○ ○ ○ ○ ○ ○

様式第１号の２ ○ ○ ○ ○

別紙様式１（学則変更通知） ○

別紙様式２（学則変更通知） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(3) 様式任意（作成の手引き参照） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(4) 様式第２号（その１） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(5) 様式第２号・別添 ○ ○ ○ ○

(6) 様式第２号（その２） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(7) 様式第２号（その３） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(8) 様式任意（作成の手引き参照） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(9) ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(10) 様式任意 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(11) 様式任意 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(12) 理事会及び教授会の議事録等 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

○ ○

大学の設置の趣旨等を記載した書類 様式任意（作成の手引き参照） ○ ○ ○

学部等の設置の趣旨等を記載した書類 様式任意（作成の手引き参照） ○ ○ ○ ○

大学における通信教育の開設の趣旨を記載した書類 様式任意（作成の手引き参照） ○ ○

学則の変更の趣旨等を記載した書類 様式任意 ○ ○ ○ ○

変更の事由及び時期を記載した書類 様式任意 ○ ○ ○ ○

変更の事由及び時期等を記載した書類 別紙様式３（学則変更通知） ○ ○ ○ ○ ○

廃止の事由及び時期並びに学生の処遇方法を記載した書類 様式任意 ○ ○ ○

(14) 様式第３号（その１） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(15) 様式任意 ○

履歴書 様式第４号（その１）

教育研究業績書 様式第４号（その２）

担当予定授業科目（※学長及び学部長が授業科目を担当する
場合）

様式第４号・別添

教員就任承諾書 様式第５号

(17) 様式第３号（その２） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(18) 様式第３号・別添１ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

(19) 様式第３号・別添２ △ △ △ △ △ △ △ △ △ △

履歴書 様式第４号（その１）

教育研究業績書 様式第４号（その２）

担当予定授業科目 様式第４号・別添

教員就任承諾書 様式第５号

(21)

(22) 様式第８号 ○ ○ ○ ○ △ △ △ △

(23) ○ ○ ○ ○ △ △ △ △

(24) 作成の手引き参照 ○ ○

(25) 作成の手引き参照

(26) 作成の手引き参照

(27) 作成の手引き参照

(28) 作成の手引き参照

１２月末日 １２月末日 １２月末日 １２月末日
随時（在学生が
いなくなった時）

随時（在学生が
いなくなった時）

随時（在学生が
いなくなった時）

随時
学長を変更した

時
原則１２月末 原則１２月末

随時（変更しよう
とする時）

随時（変更しよう
とする時）

1 35 1 35 15 1 35 15 1 3 1 1 1 35 15 1 3 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

注 「○」＝提出が必要，「△」＝条件により一部又は全部の提出が必要
「手続規則」は「大学の設置等の認可の申請及び届出に係る手続等に関する規則（平成１８年３月３１日文部科学省令第１２号）」
「学則変更通知」は「私立大学等の学長変更及び私立大学等の学則変更等の届出について（平成１８年４月１８日付け文科高５１号高等教育局長通知）」
「調書」＝「教員の個人調書等」

正本正本正本 正本

１２月末日

学校教育法
第４条第２項
学校教育法

施行令
第２３条の２

学校教育法
第４条第１項
学校教育法

施行令
第２３条

学校教育法
第４条第２項
学校教育法

施行令
第２３条の２

手続規則
第３条第７項
及び第９項

手続規則
第７条第１項
（及び第２項）

認可・届出の種類

正本

学校教育法
第４条第１項

学校教育法
第４条第１項

学校教育法施行令
第２３条

学校教育法
第４条第２項

手続規則第
２条第１項

手続規則
第２条第２項

提出部数

学校教育法
第４条第１項

正本

提出期限

提出書類　　　　　　　　　　　　　

手続関係根拠規定

根拠規定

手続規則
第３条第１項

４月末日 ７月末日 ６月末日 ６月末日
４月末日
又は

７月末日
１２月末日 １２月末日

審査対象教員一覧 ○ ○

○

○

○

○ ○ ○別
途
提
出
す
る
書
類

入学定員超過の状況 ○

専任教員一覧

判定カード ○

薬学実務実習に必要な施設の概要等を記載した書類

通信教育実施方法説明書

通信教育に関する規程

審査意見への対応を記載した書類

○○ ○○ ○ ○(20)

（専任教員の）教員個人調書

実務家教員教員一覧

○ ○○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

目次

基本計画書

設置の前後における学位及び専任教員の所属の状況

教育課程等の概要

授業科目の概要

校地校舎等の図面

書類名

一
冊
の
書
類
と
す
る
も
の
・
こ
の
順
に
綴
じ
る

認可申請書

当該申請について意思の決定を証する書類

設置の趣旨等を記載した書類

教員名簿（学長及び学部長の氏名等）

(16)

（学長及び学部長の）教員個人調書

教員名簿（教員の氏名等）

専任教員の年齢構成・学位保有状況

正本
正本 抜刷 正本 抜刷 調書

正本 正本正本 抜刷 正本 抜刷 正本 抜刷調書 正本 抜刷

届出

調書 正本 抜刷

手続規則
第３条第７項

手続規則
第２条第１項
及び第７項
または

第３条第１項
及び第６項

手続規則
第７条第３項
（及び第４項）

４月末提出 ７月末提出

正本 抜刷

私 立 短 期 大 学 に 係 る 各 種 申 請 ・ 届 出 関 係 提 出 書 類 一 覧

手続きの種類

組織の設置関係 収容定員関係

学科間の
収容定員変更
（短大全体の収
容定員の増加を
伴わないもの）
（新たな専攻課
程設置を伴うも

のを含む）

廃止関係カテゴリー

短期大学新設 学科設置 通信教育開設

短大全体の
収容定員増

（新たな専攻課
程設置を伴うも

のを含む）

学科設置
（学位の種類及
び分野の変更を
伴わないもの）

通信教育開設
（学位の種類及
び分野の変更を
伴わないもの）

認可 認可 認可 認可届出 届出

届出書(2)

新学長の履歴書

(13)

学則

学則の変更事項を記載した書類

学則の変更事項部分の新旧対照表

正本

その他

正本正本 正本


